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Правила пользования

школьным информацивниз-библиотечным центром
МБОУ СШ .№12 г. Сургута

1. Пользователи Центра имеют право:
— получать полную информацию о составе библиотечного фонда Центра` информационных
ресурсах и предоставляемых Центром услугах;
, пользоваться справочно-библнографическим аппаратом Центра:
- получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации:
— получать в пользование на абонементс и читальном зале печатные издания.
аудиовизуальные документы и другие источники информации; продлять срок пользования
документами;
_ получать тематические. фотографические. уточняющие и библиографические справки на
основе фонда Центра (исключение: справки повышенной сложности);
* получать консультационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных
носителях, при пользовании электронным и иным оборудованием;
— участвовать в мероприятиях. проводимых Центром;
- совместно с Центром создавать клубы. кружки по интересам. общества друзей Центра,
чтения` книги:
7 пользователь имеет право на получение платных услуг. сопутствующих основной
деятельности Центра, предоставляемых библиотекой. согласно Уставу обшеобразовагельного
учреждения и «Положению о платных услугах»;
* в случае конфликтной ситуации с Центром обращаться к директору обшеобразовательного
учреждения,

2. Пользователи Центра обязаны:
- соблюдать Правила пользования Центра;
- бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц. не делать в

КНИГЗХ ПОДЧЁГЯПЛВЗННЙ` ПОМЁЗТОК` КОПИРОВЭ.НИЯ)_ ИНЫМ ДОКУМЁНТЗМ на различных НОСИТСЛЯХ.

оборудованию, инвентарю;
* ППДДСрЯО/іВаТЬ ПОРЯДОК расстановки ИЗДЕЛИЙ В ОТКРЫТОМ ДОСТуПС абонемента И ЧИТЗЛЬПОГО

зала. расположения карточек в каталогах и картотеках;
- ПОЛЬЗОВЗТЬСЯЦЕННЫ'МИ И СПРЗВОЧНЫМИ ИЗДЦПИЯМИТОЛЬКО В помещении ЦСНТРЗ;
* при получении ПрОИЗБСДЁНИЙ ПЁЧНТИ и ИНЫХ Документов ПОЛЬЗОВН’ГСЛЬ дОЛЖЁН убЁДИТЬСЯ В

отсутствии дефектов, при обнаружении проинформировать работника Центра.
Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых Документах несет последний
пользователь;
- расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ (исключение:
обучающиеся 178 классов);
- возвращать документы в Центр в установленные сроки;
_ ЛИЦО. утратившее ИЛИ ИСПОРТИВШЁЁ ДОКУМСНТЫ ЦЕНТРЕ, НССЁ'Г О'ГВЁТСТВЁННОСТЬ В

соответствии с п. 1 ст. 1073 Гражданского кодекса Российской Федерации. Согласно
Гражданскому кодексу РФ. ответственность за причиненный нссовершепнолетними ущерб
несут их родители (законные представители);
- по истечению срока обучения или работы в общеобразовательном учреждении
ПОЛЬЗОВЯ'ГЕЛИ обязаны ПОЛНОСТЬЮСДЗТЬ ВСЁ уЧЁбНИКИА учебные пособия_ учебнтметодические



материалы. средства обучения и воспитания в библиотеку. Личное дело учащегося и обходной
лист работника без соответствующей пометки Центра не выдаются.

3. Центр имеет право:
- устанавливать режим работы Центра по согласованию с директором общеобразовательного
учреждения;
- ОПРЕЛЕЛЯ'ПЬ И ПрИМСНЯТЬ ра'іМЕрЬ! КОМПЕНСаЦИй 'За уіЦЁРб. ПРИЧИНЕННПЯЙ НОЛЬЗОБВТЕПЕМ
Центру;
- устанавливать штрафные санкции за превышение сроков пользования документами Центра
(лишать права пользования библиотекой на срок„ равный задолженности):
— определять перечень и прейскурант платных услуг Центра:
- устанавливать порядок выдачи документов Центра под залог пользователям. не
ЯВЛЯЪОЩИМЕЯ УЧЕСТНИКНМИ образовательного ПРОЦЕССЕ ДЗННОГО ОбЩЕОбрШОВНТЕЛЬНОГО

учреждения.

4. Центр обязан:
- информировать пользователей о всех видах предоставляемых Центром услуг;
— обеспечить читателям возможность пользоваться информационными ресурсами Центра;
- формировать фонды в соответствии с образовательными программами учреждения.
интересами. потребностями и запросами всех категорий пользователей;
— совершенствовать информаЦИОнно—библиографическое и библиотечное обслуживание
пользователей;
— знакомить пользователей с основами информационной культуры;
- создавать и поддерживать комфортные условия обслуживания;
— нс Допускать читательскую задолженность. принимать оперативные меры к ее ликвидации;
— обеспечить рациональное. соответствующее санитарпотигиеническим требованиям
размещение и хранение носителей информации:
- обеспечивать конфилснттиатьность данных о пользователях Центра` их читательских
запросах;

5. Порядок пользовании Центром:

' чапись обучающихся Об1ЦеОбрЭЗОВаТЕПЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ Е ЦЕНТР ПРОИЗВОДИТСЯ ПО СПИСКУ

класса В ипдивидуштьном ПОРЯДКЕ` ПЕДНГОГОВ` СОТРУДНИКОЕ.‚ роДИТЕЛЕЙ (законных
ПрЕДСТаВИТСЛСЙ обучающихся) И СТОРОННИХПОЛЬЗОВЗТСЛСЙ* ПО ПЗСПОРТУ;
* дОКуМЕНТОЬЬ ПОДТВЕрЖдаЮЩИИ право ПОЛЬЗОВЗНИЯ ЦЕНТРОМ. ЯВЛЯЕТСЯ ЧИТЗТЕЛЬСКИЙ

формуляр Пользователь обязан засвидетельствовать подписью на читательском формуляре
ознакомление с правилами пользования и обязательство их выполнять;
_ читательский формуляр фиксирует факт И дату выдачи пользователю документов из фонда
библиотеки и их возвращения в библиотеку.

& Порядок пользовании абонементом
- пользователи имеют право получить на дом не более 25 изданий (вместе с учебниками).
РЕДКИЕА ДЕФИЦИТНЬШ` ИЗ МНОГОТОМНЫХ ИЗДЗНИЙ * НЕ бОПЕЕ ДВУХ ДОКУМЕНТОВОДНОВРЕМЕННО;
_ СРОКИ ПОЛЬЗОВЗНИЯ ДОКУМЕНТЗМИ:
- учебники` учебные пособия _ учебный год;
- ЦЗУЧНОЙПОПУПЯРНЗЯ`ПОЧНЗЕЭТСЛЬНЗЖХУДОЖССТВЕННЗЯ— ] МЕСЯЦ.

- периодические издания, издания повышенного спроса * 15 дней;
- РЕДКИЕ И ЦЕННЫЕ Издания на ДОМ НС ВЪТДЗЮТСЯ;
- пользователи могут продлить срок пользования документам… если на них отсутствует
спрос со стороны других пользователей.

7. Порядок нолыовання чптальнь
…



- ПОКУМЭНТЫ` предназначенные для работы В ‘!ИТИЛЬНОМзале на ‚ПО“ не выдаются;
— энциклопедии, справочники. редкие и пенные Документы выдаются только ДЛЯ работы в
читальном зале;
- количество документов С которыми работает пользователь в читальном зале не
ограничивается.

8. Порядок работы в компьютерной зоне Центра
- работа в компьютерной зоне участников образовательного процесса производится по
графику. утвержденному директором учреждения и в присутствии сотрудника библиотеки;
* ргврешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек
одновременно:
7 пользователь имеет право работать с флеш-накопителем после ее предварительного
тестирования работником библиотеки:
- запрещается использовать СВ-КОМ, принесенные пользователями;
- ПО ВСЁМ ВОПРОСНМ ПОИСКИ информации В ИНТСРНСТ ПППЬЗОЕЗТЕПЬ должен ОбраТИТЪСЯ К

работнику Центра;
- запрещается обращение к ресурсам Интернет. предполагающих оплату:
_ ВКЛЮЧЕНИЁ И ВЫКШОЧЁНИС КОМПЬЮТЕРОВ ПРОИЗВОДИТСЯ ТОЛЬКО работником бИбЛИОТСКИ.

Запрещается оставлять без присмотра работающие компьютеры., вскрывать блоки питания
компьютера и периферийных устройств` корпуса монитора, принтера сканера; Какое—либо
вмешательство в установленное протраммпое обеспечение, включая изменение его настройки;
* ПОЛЬЗОЕЗТСПИ обязаны не ДППуСКаТЬ ПОПЗДЗНИЯ ВНуТрЬ КОМПЬЮТСра И периферии
посторонних предметов, жидкостей и сыпучих веществ;
- продолжительность непрерывной работы с ВДТ без регламентированного перерыва не
должна превышать 1 часа.


