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План работышкольного информационно-библиотечногоцентра*
МБОУ СШ 12

на 2024 — 2025 учебныйгод

Цель:Созданиеусловийдля обеспеченияи сопровожденияпроцессовсамоопределенияи саморазвитияучащихсячерез
личностно ориентированноеобразование.
Задачи:

- обеспечениеучебно- воспитательного процесса и самообразованияпутем библиотечно-библиографическогои

информационногообслуживанияучащихся, педагогов и другихкатегорийчитателей;
- формированиеу учащихсянавыков независимого библиотечно-информационногопользователя;

организациядеятельности, способствующейрасширению культурногои социального кругозораи эмоционального

развития;
- повышение качества информационно— библиографическихи библиотечныхуслуг;
- содействиеучебно-воспитательномупроцессув формированииразностороннейличности.

функции:
содействиеобразованиюи воспитанию личности учащихся посредствомпредоставленияобразовательная

информационныхресурсови услуг; формированиеинформационнойкультурывсех участниковобразовательногопроцессав

лицеи;
- информационная— обеспечение доступа к информации,удовлетворениеинформационныхпотребностейучащихся,

учителейи другихкатегорийработниковлицея с использованием как собственныхинформационныхресурсов, так и ресурсов
другихбиблиотек, библиотечныхи информационныхсетейи систем;

обеспечениедуховногоразвитиячитателей, приобщениеих к ценностям отечественнойи мировойкультурная
культуры, создание условийдля репродуктивнойи продуктивнойкультурнойдеятельности.
Общиесведения:

Основнойфондбиблиотеки(экз.) - ЭКЗ

Учебныйфондбиблиотеки(экз.) — 81 471 экз.
- 1896 чел.Количествочитателей



РАЬО ГА С КНИЖНЫМ Фондом ЬИЬЛИО ЕКИ

Виды
деятельности

Работа с основным
фондом

Работас фондом
учебнойи учебно-
методической
литературы.

I четверть
01.09.-25.10

II четверть
05.11.-27.12

четверть
09.01.-21.03

Формированиефондабиблиотеки.
Расстановкафонда.Инвентаризацияфонда.Списание недостающих изданий, оформлениеакта замены —

утери.Оформлениекниг, принятыхв дар.Анализ основного фондав соответствии с программойразвития.
Списание устаревшегои ветхого фонда.План комплектование фонда(в том числе периодикой) в

соответствии с образовательнойпрограммойшколы.

IV четверть
31.03-26.05

Приемлитературыот учащихся и

расстановкаеё в основном фонде.
Контроль своевременнымза

возвратомкниг.

Формированиеосновного фондатрадиционнымии нетрадиционныминосителями информации, в соответствии с заявками педагогов (постоянно).

Приёми обработкапоступившихизданий:оформлениенакладных, договоровпожертвования, запись в КСУ, штемпелевание, оформление
картотеки(по мерепоступления).

Организацияонда изданий, принятых в дарот читателейи п оведение периодическихпрове ок сох анности (постоянно).

Созданиеэлек онного каталога поступающейлитерату ы (по мерепост пления).
(отк ытый онд — последнийдень месяца; весь онд 1 в квартал:нояб ь, евраль, май, август)

Выдачадок ентов пользователям библиотеки(постоянно).
Соблюдениеправильнойасстановки фондана стеллажах (постоянно).

Контрольза своевременнымвозвратомв онд выданных изданий(постоянно .

Обеспечениесвободногодоступа к художественномуфондуи фондпе иодики (постоянно).
Работапо мелкомуремонтухудожественныхизданий, методическойлитературыс привлечениемучащихся(постоянно).
Ведениеработыпо сохранностифонда(постоянно)
Обеспечениеучебногопроцесса:
-приёми обработкапоступивших
учебников;
-оформлениенакладных;
-запись в книгу суммарногоучёта;
-штемпелевание;
-оформлениекартотеки;
-обменучебникамис другимиОУ.
-выдача учебникови учебных
пособийклассным руководителям;
-аудитпо обеспеченности

-Обсуждение
комплектования.

плана Работас Федеральнымперечнем
учебников, рекомендованных
Министерствомобразования.
Составлениесовместно

Обсуждение
комплектования.
Анализ количественного

плана

иСверкаучебникови учебных
пособий соответствии св

образовательнойпрограммой
школы.
Подготовкасписка учебников,
планируемых к использованию в

с учителями
Федеральный
учебников.

заказа на

комплект

учебномгоду.
Подготовка
методического

программно-
обеспечения

фондомРабота с резервным
учебников:
-ведение учёта;
-размещениедля хранения;

дляданных-подготовка
электронной картотеки
резервногофондаМАУ «ИОЦ».

качественного состава учебникови
учебныхпособий.
Составлениезаявок для заключения
договоровс издательствами.

Отборветхойлитературына
списание и ремонт.
Списаниефондас учётомветхости и

смены учебныхпрограмм.
учащихсяучебниками.
-сосгавление анализа

эффективностииспользования
фонда;
-размещениеучебникови учебных
пособийна х анение.

школы на 2025-2026 уч. год.
Отборветхой литературы на

списание и ремонт.
Списание фонда с учётом
ветхости.

Индивидуальныебеседыс учащимисяпо сохранностиучебников(постоянно)



Уаоота
с экстремистской
литературой

Работа по
сохранностифонда

Виды
деятельности

Тематика
ме оп иятий

По указу
президентаРФ

Юбилейныедаты
в литературе
(книги , авторы)

проверкана предметналичия в оиолиотечном фондеинформационныхматериалов, признанныхэкстремистскими, проводится
в порядке, установленномприказамидиректора:
- ежемесячно хранящихсяинформационныхматериаловв открытомдоступедля посетителей(на стеллажах в читальном зале)
-

ежеквартальнохранящихсяинформационныхматериаловв фондебиблиотеки
- систематически припоступлении новых ин ормационныхматериаловв онд
Списки «Задолженностькниг в Рейдыпо классам с проверкой
библиотек» по классам. состояния ебников.
Беседыпри выдаче, возвратекниг (в течение года)

Рейдыпо классам с проверкойСписки «Задолженностькниг
состояния чебников.

Организацияработыпо мелкомуремонтуизданийс привлечениемучащихся (в течение года)

Справочно—библиографическаяи информационнаяработа
четверть

01.09.-25.10

II четверть
05.11.-27.12

III четверть
09.01.-21.оз

библиотек» по классам.

IV четверть
31.03-26.05

Выполнение тематических информационныхсправок к педсоветам. Составление тезаурусовпо заявкам.

Составлениерекомендательныхсписков и планов чтения (Воинская слава России).

Справочно-библиографическиеконсультации учащимся, педагогам (в течение учебногогода).
Подготовкарекомендательныхсписков художественнойлитературыдля различных возрастныхкатегорийучащихся(постоянно).
Ведениекартотекивыполненных справоки отказов (в течение учебногогода).
Презентацияновых книг. Оформлениевыставок (по мерепоступления).

Пополнениетематических папок (в течение года) Созданиепапки: «Днивоинской славы России»

Электроннаякаталогизация новых поступленийхудожественнойи методическойлитературы(в течение учебногогода).
Пополнение и редактированиекаталогов и картотек(в течение года). Созданиекартотеки электронных библиотек
Составлениерекомендательныесписки литературы к классным часам, юбилейнымдатам и праздникам(по заявкам педагогов).

Библиотечно-библиог а ические и ин о мационные знания.
Массовая абота

четверть
01.09.-28.10

II четверть
06.11-26.12

2022-2031гг — десятилетие науки и технологии в РФ
2018-2027 гг — десятилетие детства в России
2024 — год Семьи,
225-летие со дня рожденияА.С. Пушкина
2025 — год 80 -летия Победыв ВОВ 1941-1945 годов
«Книги юбиляры2024 год» - В.
«1 сентября— 15-летие со дня
рожденияАндреяПлатоновичаПлатонова, 1899-1951» - В
«6 сентябпя- 155-летие со пня

«20 ноября— 100 лет со дня
рождениямастера
историческойпрозы
Ю.В.Давыдова, 1924-2002» - В.
«07 лекабпя 65 лет со пня

III четверть
10.01.-24.03

«Книги-юбиляры2025год» - В.
«04 января

— 240 лет со дня
рожденияЯкобаГримма, 1785-
1863» - в.
«0.5 янвапя — 10.5 „лет со пня

IV четверть
02.04-31.05

«4 апреля
— 280 лет со дня

рожденияД.И.Фонвизина,
1745-1792» - в
«09 мая — 165 лет со дня
пожления английского



рождения

Знаменательные
памятные даты.
Деньв истории

Воинская слава
России

рожденияФеликса зальтена,
1869-1945» - в
«29 сентября— 120 лет со дня
рожденияН.А. Островского,

— 1936»
«15 октября210 лет со дня
рожденияМ.Ю. Лермонтова,
1814-1841 » - в.
«16 октября170 лет со дня
рожденияО. Уайльда, 1854 -

1900» - в

01 сентября— Всероссийский
праздник<<Деньзнаний» - В
05 октября— Международный
день учителя

- В.
20 октября(третье воскресенье
октября): Деньотца;
25 октября— Международный
день школьных библиотек— В

«8 сентября— Бородинское
сражение, - В
«1 сентября— ДеньПобеды

0.13. кургузова»

10 ноября:Деньсотрудников
органоввнутреннихдел
РоссийскойФедерации;20 ноября:Деньначала
Нюрнбергскогопроцесса;
22 ноября— Деньсловарейи
энциклопедий- В.
24 ноября— Деньматерив
России - В.
30 ноября:День
Государственногогерба
РоссийскойФедерации.
12 декабря— Деньконституции
РоссийскойФедерации- В.
Новогоднийсерпантин -В
«4 ноября— Деньнародного
единства. Минин и
Пожарский, - В

рождениярусскогописателя
натуралистаН.И.
Сладкова, 1920-1996» - В.
«15 января— 230 лет со дня
рождениярусскогописателя,
дипломата А.С. Грибоедова,
1795-1829» - в
«29 января— 165 лет со дня
рождениярусскогописателя
А.П. Чехова, 1860-1904» - В
«14 февраля— 170 лет со дня
рождениярусскогописателя
В.М. Гаршина, 1855-1888» - В
29 февраля-105 лет со дня
рожденияАбрамова,
1920-1983» - в
«06 марта—210 лет со дня
рождениярусскогописателя
П.П. Ершова, 1815-1869» - В
«10 марта

— 100 лет со дня
рожденияЛ.И. Мошковского,
1925-2008» - в

По указуПрезидента, 2()25г -В
8 марта

— международный
женский день. — В.
9 марта— всемирныйдень
чтения вслух
25-31 марта

- Неделядетскойи
юношескойкниги в России

«27 января— день снятия
блокадыс Ленинграда,1944г»-В.
«2 ев аля — Сталинградская

писателя дж.мэтью ьарри,
1860-1937» - в.
«16 мая— 15 лет со дня
рожденияпоэтессы О.Ф.
Берггольц, 1910-1975» - В.

12 апреля
— Международный

день космонавтики, 1961 г
5 апреля— Международный

день культуры
24 мая — день славянской
письменности и
культуры, 1986г
27 мая — Общероссийский
день библиотек

«18 апреля
— Победавойска

АлександраНевскогона
Чудскомозере, Ледовое



русскоиэскадры Ф.Ф. Ушакова
над турками, мыс Тендра, 1790г»

«21 сентября— Деньпобеды
полкаДмитрияДонскогонад
монголо-татарами, Куликовская
битва, 1380г» — В

четверть
01.09.-28.10

«Ul декаоря— день1100еды
русскойэскадрыП.С.
Нахимованад турками, мыс
Синоп,185Зг.» - В.
«03 декабря- День
неизвестного солдата, 1966г»-В
«05 декабря— День
контрнаступлениясоветских
войскпод Москвой, 1941» - В.
«09 декабря— Деньгероев
отечества, 1769г» - В.
«24 декабря— Деньвзятия
ТурецкойкрепостиИзмаил,
А.В. сувоов,179Ог» - В.

оитва, 1 У45г» - Ь.
«8 февраля— Деньюного героя
антифашиста, 1964г» - В
«23 февраля—день защитника
Отечества, - В
«18 марта

— Деньвоссоединения
Крымас Россией»

поооище, 1242г» - Ь.
«9 мая — ДеньПобеды,
12.07.1943 - Прохоровское
сражение>>

- В.
«Читаемдетям о войне» -

Акция

IV четверть
02.04-31.05

Виды
деятельности

Работа
с учащимися.

Работа

Работас читателями
II четверть
06.-26.12

III четверть
10.01.-24.оз

Обслуживаниечитателейна абонементе:учащихся, педагогов, технического персонала школы,
библиотеки(постоянно).

Обслуживаниечитателейв читальном зале: учащихсяи учителей(постоянно).
Ознакомлениечитателейс Правиламипользования библиотекой(постоянно).

Рекомендательныебеседыпривыдаче книг (постоянно).
Беседысо школьниками о прочитанном(постоянно).

родителейсогласно расписаниюработы

Рекомендательныеи рекламныебеседыо новых изданиях, поступивших в библиотеку:художественных, справочных, научно-методических
(постоянно).

Созданиеи поддержаниекомфортныхусловийдля работычитателей(постоянно).
Анализчитательских формуляровс целью выявления задолжников. Доведениерезультатовпросмотрадо сведения классных руководителей.
Проведениебеседыс вновь записавшимися читателями о правилахпользования библиотекой, о правилахповедения в библиотеке, о культуре

налов (постоянно).чтения книг и

Информированиеучителейо новойучебнойи методическойлитературе, о педагогических журналахи газетах.
с педагогическим

Консультационно-информационнаяработас МО учителейпо предметам, направленнаяна оптимальныйвыборучебникови учебныхпособийЕколлективом
новом чебномгод
Поиск литералурыи периодическихизданийпо заданнойтематике. Подборматериаловк предметнымнеделям (по требованиюпедагогов).

Участие в работепедагогического совета, подготовка материаловпо темам педсовета: оформлениякнижных выставок, информационныхсписков
(по пла п оведения заседанийпедсоветов).

Рекламабиблиотеки.
Созданиеединого стиля оформлениябиблиотеки



П о ессиональное азвитие сот дников библиотеки.
Участие в семинарах, совещаниях и круглыхстолах методического объединения, организуемыхдля школьных библиотекарей(по плану
Го одского методического совета школьных библиотека ей).

Изучениепрофессиональнойлитературы(постоянно).

Освоениеновых систем автоматизированногокомплектования литературы:АИС Книгозаказ(в течение года).

Совершенствованиеумения и навыков работына персональномкомпьютере, овладение навыком работыв программе1 С бухгалтерия.

Педагог-библиотекарь Т.А. Абрамова


